COMUNE DI GORLAGO

SELEZIONE PUBBLICA PER SOLI TITOLI FINALIZZATA ALLA FORMAZIONE DI
UNA GRADUATORIA PER I’INCARICO DI RILEVATORI PER IL CENSIMENTO
PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI 2025

IL RESPONSABILE DEL SETTORE “AFFARI GENERALI”

PREMESSO che:

1) Con la circolare 1/A di Istat avente per oggetto: “Avvio attivita preparatorie del censimento
permanente della popolazione e delle abitazioni 2025 del 27/03/2025 veniva comunicato che il
Comune di Gorlago ¢ stato chiamato a partecipare al Censimento permanente della Popolazione
e delle Abitazioni 2025;

2) Con la circolare 2/A di Istat avente per oggetto: “Operatori di censimento: modalita di selezione,
requisiti professionali, formazione e compiti; assicurazione del personale della rete di rilevazione
territoriale.* del 27/03/2025 sono state fornite indicazioni sulla modalita di selezione ed i requisiti
professionali del personale di staff, coordinatori, operatori di back office e rilevatori;

RICHIAMATA la determinazione n. 69 del 23/04/2025 con la quale si € approvato ’avviso per il
reclutamento dei rilevatori;

Rende noto che ¢ indetta una selezione per affidare 1'incarico di n. 2 (due) rilevatori, sulla scorta delle
circolari ISTAT sopracitate, in possesso dei requisiti richiesti.

OGGETTO E LUOGO DELL’INCARICO
Le prestazioni consistono principalmente in interviste di tipo statistico, nell’ambito della rilevazione
censuaria, da effettuarsi sul territorio comunale di Gorlago con le modalita descritte nei seguenti
paragrafi

SPECIFICHE E SVOLGIMENTO DELLA RILEVAZIONE CENSUARIA
Il Censimento Permanente della Popolazione e delle Abitazioni 2025, in conformita con la normativa
europea e nazionale, prevede I’esecuzione di una rilevazione da lista che avra inizio il 06/10/2025 e
terminera il 23/12/2025 su un campione di 268 famiglie.
La Rilevazione da Lista si articola in due fasi.
Fase 1: Restituzione autonoma dei questionari da parte delle famiglie (6 ottobre — 9 dicembre 2025).
Nella fase 1 le famiglie possono compilare il questionario on line utilizzando le credenziali di accesso
ricevute con la lettera informativa a firma del Presidente Istat o tramite SPID o CIE dell’intestatario
della lettera. In alternativa alla compilazione autonoma del questionario elettronico, le famiglie
possono contattare il Centro Comunale di Rilevazione e procedere con una intervista telefonica,
oppure recarsi presso un CCR istituito dal Comune, dove potranno compilare il questionario
autonomamente oppure, su richiesta, con il supporto di un operatore.
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Durante questo periodo, 1’Istat inviera alle famiglie non rispondenti o parzialmente rispondenti (cioe
che hanno avviato ma non completato la compilazione del questionario) dei promemoria, postali e
tramite 1’ APP 10 per sollecitare la compilazione o il completamento del questionario.

Fase 2: Recupero delle mancate risposte (12 novembre — 23 dicembre 2025).

Nella fase 2 le famiglie non rispondenti o parzialmente rispondenti saranno contattate:

- dagli operatori comunali per un’intervista telefonica;

- dai rilevatori per un’intervista faccia a faccia presso il proprio domicilio o presso il CCR.

Nel caso di intervista presso il domicilio della famiglia, il rilevatore deve presentarsi munito di
tesserino e, su richiesta della famiglia, mostrare un documento di riconoscimento. Per i rispondenti
assenti da casa per gran parte della giornata ¢ necessario fissare un appuntamento.

COMPITI DEI RILEVATORI
Come indicato nella circolare ISTAT n. 2 del 18.05.2021, i compiti complessivamente attribuiti ai
rilevatori sono i seguenti:
O partecipare agli incontri formativi, completare tutti i moduli formativi ed i test di valutazione
intermedi predisposti da Istat e accessibili tramite apposita piattaforma web e superare il test finale
con una votazione uguale o maggiore di 7;
O gestire quotidianamente, mediante uso del Sistema di Gestione delle Indagini o della App per tablet,
il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione areale e di unita di rilevazione per la
rilevazione da Lista loro assegnati;
o effettuare le operazioni di rilevazione dell’indagine areale relativamente alle sezioni di
Censimento/indirizzi assegnati;
O effettuare le interviste alle unita di rilevazione da Lista loro assegnate, non rispondenti, tenendo
conto degli orari di presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro informazioni su finalita e
natura obbligatoria della rilevazione;
O segnalare al Responsabile dell’UCC eventuali violazioni dell’obbligo di risposta ai fini dell’avvio
della procedura sanzionatoria di cui all’art. 11 del D. Lgs 6 settembre 1989, n. 322 e successive
modificazioni;
O svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile dell’UCC, dal personale di staff o dal
coordinatore inerente le rilevazioni.
I compiti di cui sopra potranno essere modificati e integrati da eventuali disposizioni ISTAT e/o da
esigenze organizzative dell’'UCC.
At rilevatori verra altresi richiesto di svolgere I’attivita di operatori di back office con 1 compiti di
seguito indicati:
- collaborare alle attivita dei Centri Comunali di Rilevazione istituiti presso 1 Comuni, assicurando
assistenza alla compilazione del questionario, ove richiesta;
- gestire quotidianamente, mediante 1'uso del Sistema di Gestione Indagini (SGI), il diario relativo
alle unita di rilevazione per la rilevazione da Lista;

REQUISITI
Per svolgere la funzione di rilevatore costituiscono requisito minimo:
a) avere eta non inferiore a 18 anni;
b) essere in possesso del diploma di scuola superiore di secondo grado o titolo di studio equipollente;
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c) saper usare i piu diffusi strumenti informatici (PC, Tablet) e possedere adeguate conoscenze
informatiche (internet, posta elettronica);

d) possedere esperienza in materia di rilevazioni statistiche, e in particolare di effettuazione di
interviste;

) avere un’ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;

f) godere dei diritti politici e non aver subito condanne penali;

g) avere cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea o un regolare permesso
di soggiorno.

Inoltre costituiscono requisiti preferenziali per tutti 1 profili suddetti possedere:

- forte motivazione verso il tipo di attivita;

- buone capacita comunicative;

- autonomia organizzativa;

- attitudine ai rapporti interpersonali

- buone capacita relazionali

COMPITI
Ai rilevatori saranno affidati i compiti di seguito indicati:
- effettuare le interviste, solo mediante I’'uso di un portale dedicato al censimento o della App
RILEVO, alle unita di rilevazione assegnate, non rispondenti in maniera autonoma, tenendo conto
degli orari di presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro informazioni su finalita e natura
obbligatoria della rilevazione;
- segnalare al Responsabile UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio della
procedura sanzionatoria di cui all'art. 11 del d. lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive
modificazioni, secondo le modalita che saranno esplicitate con apposita circolare;
- svolgere ogni altro compito affidato dal Responsabile UCC, dal personale di staff o dal coordinatore
inerente alle rilevazioni.
Per poter svolgere i compiti previsti dalla presente Circolare, di seguito specificati, i rilevatori devono
partecipare all’intero percorso formativo previsto e superare il relativo test di valutazione.

ASSICURAZIONE DEL PERSONALE DELLA RETE DI RILEVAZIONE TERRITORIALE
L’Istat, nell’ambito delle attivita connesse alla realizzazione delle indagini statistiche, ha stipulato una
polizza antinfortunistica per tutto il personale esterno all’Istituto a copertura delle attivita effettuate
sul territorio. Tale assicurazione, a favore di tutto il personale della rete di rilevazione territoriale,
copre esclusivamente gli infortuni che comportano morte o invalidita permanente, subiti
nell’esercizio delle funzioni relative agli incarichi ricoperti e svolti secondo le modalita previste
dall’Istat. L’assicurazione ha carattere aggiuntivo rispetto all’assicurazione infortuni connessa al
contratto di lavoro di ciascun dipendente o collaboratore a tale scopo reclutato. La copertura
assicurativa ¢ garantita da una polizza cumulativa di assicurazione, prestata dalla polizza n.
502260735 emessa dalla Compagnia assicuratrice ALLIANZ S.p.A. La polizza assicurativa copre le
giornate di rilevazione e le
giornate di formazione.
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COMPENSI

Per gli aspetti organizzativi legati alle operazioni necessarie ad assicurare le attivita di raccolta dati
per la rilevazione verra corrisposto il contributo fisso (ad oggi Istat non ha ancora quantificato
I’importo).
Per le attivita di conduzione delle interviste sara corrisposto un contributo variabile, calcolato come
segue:

a) 18,00 euro per ogni questionario compilato con intervista faccia a faccia con tecnica CAPI

presso ’abitazione della famiglia;

b) 11,00 euro per ogni questionario compilato tramite intervista telefonica;

¢) 9,00 euro per ogni questionario compilato presso il CCR tramite intervista faccia a faccia;

d) 5,00 euro per ogni questionario compilato via web in maniera autonoma dalla famiglia stessa

presso il CCR con il supporto di un operatore comunale;

e) 1,00 euro per ciascun tentativo di contatto che ha portato alla compilazione autonoma di un

questionario CAWI da parte della famiglia, fino ad un massimo di tre tentativi a operatore;

f) 1,00 euro per ciascun tentativo di contatto che non ha portato alla compilazione di un

questionario, fino ad un massimo di tre tentativi a operatore.
L’importo riconosciuto per ogni questionario restituito aumentera di 4,00 euro, a condizione che il
rilevatore o I’operatore che effettua 1’intervista abbia completato il percorso di formazione e superato
il test finale. Questo aumento non si applica al punto d) della rilevazione. E previsto un percorso FAD
in autoapprendimento con relativo test finale. Il contributo per gli operatori che completano il
percorso FAD ¢ pari a 25,00 euro.

AVVERTENZE PARTICOLARI
Nell’espletamento dell’incarico ricevuto sara fatto divieto ai rilevatori di svolgere, nei confronti
delle unita da censire, attivita diverse da quelle proprie dei Censimenti e di raccogliere informazioni
non contenute nei questionari di rilevazione.
Gli incaricati saranno vincolati al segreto statistico ai sensi dell’art. 8 del D. Lgs. 6 settembre 1989,
n. 322, e saranno soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al divieto di cui all’ art. 326
del Codice Penale: “Rivelazione ed utilizzazione di segreti di ufficio”; saranno inoltre tenuti ad
applicare le vigenti normative in tema di privacy.
Costituiranno cause di revoca dall’incarico:
O I’esecuzione delle mansioni affidate a soggetti diversi dall’incaricato;
O I’aver compiuto, durante I’espletamento dell’incarico, gravi inadempienze o inosservanze che
abbiano pregiudicato il buon andamento delle operazioni censuarie;
O D’esecuzione, nei confronti delle unita da censire, di attivita diverse da quelle proprie del
censimento;
O I’aver raccolto informazioni estranee ai questionari da compilare.
Gli incaricati dovranno garantire un impegno giornaliero costante ed inoltre offrire massima
affidabilita in ordine alla loro preparazione professionale e alla loro capacita di instaurare con i
soggetti censiti rapporti di fiducia e collaborazione.
L’incaricato potra eseguire 1 propri compiti con una certa autonomia organizzativa, anche dal punto
di vista dell’orario, limitata pero dal fatto che sara indispensabile, per la programmazione del lavoro,
tener conto degli orari di presenza nel Centro Comunale di Rilevazione (stabiliti dall’UCC) e dagli
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orari di reperibilita delle famiglie presso il loro domicilio. E dunque richiesta una certa flessibilita e
quindi non sara possibile contattare le famiglie ad orari inadeguati.

Gli incaricati sono tenuti a rendere nota la propria identita esibendo il tesserino di riconoscimento
nonché la propria funzione e le finalita della raccolta dati.

I rilevatori saranno tenuti ad effettuare ogni attivita, inclusa la formazione, in aula e a distanza, le
interviste a domicilio del cittadino e la compilazione di schede all’interno della piattaforma
informatica, utilizzando risorse € mezzi propri.

VALUTAZIONE TITOLI DI STUDIO
Sulla base delle domande pervenute entro il termine per la presentazione delle domande, ’ufficio
provvedera alla compilazione di una graduatoria che sara pubblicata sul sito istituzionale dell'Ente,
sulla base dei seguenti titoli e dei seguenti punteggi:
a. possesso del titolo di laurea (vecchio ordinamento o laurea specialistica) in discipline statistiche,
giuridiche ed economiche: punti 2;
b. possesso di altri titoli universitari (in alternativa al punteggio precedente — non sommabile):
punti 1;
c. precedenti esperienze (una o piu) in qualitd di rilevatore in Censimenti Generali della
Popolazione e/o dell'Agricoltura: punti 3;
d. precedenti esperienze (1 o piu) in qualita di rilevatore in rilevazioni statistiche ISTAT: punti 2;
e. altre precedenti esperienze (una o piu) in materia di rilevazioni ed in particolare di effettuazione
di interviste: punti 0,50.
A parita di punteggio ¢ preferito il candidato piu giovane d’eta secondo quanto previsto dalla Legge
191/98.
L’Ufficio si riserva la facolta di procedere alla verifica del possesso dei requisiti richiesti.

PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
Le domande sono redatte on line su apposito formulario e rese in autocertificazione ai sensi del DPR
445/00 relativamente ai dati inerenti agli aspetti conoscitivi del richiedente, dello studente e dei
requisiti richiesti dal presente atto.
Il modulo di domanda sara disponibile sul sito del Comune. Le domande compilate vanno inviate
entro il 23 maggio 2025.

GRADUATORIA
La graduatoria, redatta secondo la valutazione dei titoli come sopra indicati, approvata dal
Responsabile dei Servizi Affari Generali, sara pubblicata, per 15 giorni consecutivi, all’Albo Pretorio
online del Comune di Gorlago, presente sul sito internet del Comune.
La graduatoria verra utilizzata anche per la sostituzione degli incaricati rinunciatari o degli incarichi
revocati per inadempienza, o per successive esigenze sopravvenute durante il corso della rilevazione
censuaria.
Nel rispetto della graduatoria, I’'UCC provvedera a conferire I’incarico, tenendo conto delle esigenze
organizzative dell’UCC stesso e delle indicazioni dell’ISTAT.
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Dato che, ai sensi della Circolari ISTAT, per lo svolgimento concreto dell’incarico di rilevatore, la
formazione in aula e a distanza ¢ obbligatoria, la mancata partecipazione in forma completa all’attivita
di formazione costituira rinuncia al conferimento dell’incarico e costituira valida causa per la revoca
dell’incarico e per la risoluzione del contratto da parte dell’Ente.

DISPOSIZIONI FINALI

I1 Comune di Gorlago si riserva la facolta di modificare, sospendere, prorogare e revocare in qualsiasi
momento le procedure di incarico, qualora fosse necessario per condizioni sopravvenute ovvero per
diverse e successive disposizioni da parte dell’ ISTAT.

Informativa ai sensi dell’Art. 13 Regolamento UE 2016/679. I dati personali forniti dagli interessati
verranno trattati per le finalitd connesse al presente procedimento in ottemperanza al Regolamento
UE 2016/679.

Il presente avviso viene pubblicato all’Albo Pretorio on Line del Comune e sul sito Internet di
Gorlago. Per qualsiasi informazione gli interessati possono rivolgersi ai Servizi Demografici del
Comune di Gorlago al numero di telefono 0354252611 - E-mail: demografici@comune.gorlago.bg.it

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
AFFARI GENERALI
Dott.ssa Manuela Zanelli

INFORMAZIONI AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO UE n. 2016/679 IN
MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito “GDPR 2016/679), recante
disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali,
desideriamo informarLa che 1 dati personali forniti formeranno oggetto di trattamento nel rispetto
della normativa sopra richiamata.

Titolare del trattamento

Il Titolare del trattamento ¢ il Comune di Gorlago, nella persona del Sindaco pro tempore domiciliato
per la carica in Gorlago, viale Mons. Facchinetti 1.

Finalita del trattamento

I dati personali da Lei forniti sono necessari per tutti gli adempimenti connessi e conseguenti alla
procedura di selezione di due rilevatori per il censimento indicato in oggetto.

Modalita di trattamento e conservazione

Il trattamento sara svolto in forma automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto previsto dall’art.
32 del GDPR 2016/679 in materia di misure di sicurezza, ad opera di soggetti appositamente incaricati
e in ottemperanza a quanto previsto dagli art. 29 GDPR 2016/ 679.

Nel rispetto dei principi di liceita, limitazione delle finalita e minimizzazione dei dati, ai sensi dell’art.
5 GDPR 2016/679, i dati personali saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il
conseguimento delle finalita per le quali sono raccolti e trattati.

Ambito di comunicazione e diffusione

Informiamo inoltre che i dati raccolti non saranno mai diffusi e non saranno oggetto di comunicazione
senza esplicito consenso, salvo le comunicazioni necessarie che possono comportare il trasferimento
di dati ad enti pubblici, a consulenti o ad altri soggetti per I’adempimento degli obblighi di legge.
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Trasferimento dei dati personali

I dati non saranno trasferiti né in Stati membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti
all’Unione Europea. Categorie particolari di dati personali. Ai sensi degli articoli 26 e 27 del D.Lgs.
196/2003 e degli articoli 9 e 10 del Regolamento UE n. 2016/679, Lei potrebbe conferire, al Comune
di Gorlago dati qualificabili come “categorie particolari di dati personali” e cio¢ quei dati che rivelano
“l'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, o
'appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo univoco
una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all’orientamento sessuale della
persona”.

Esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione

Il Comune di Gorlago non adotta alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione,
di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016.

Diritti dell’interessato.

In ogni momento, I’interessato potra esercitare, ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. 196/2003 e degli articoli
dal 15 al 22 del Regolamento UE n. 2016/679, il diritto di:

1. chiedere la conferma dell’esistenza o meno di propri dati personali;

2. ottenere le indicazioni circa le finalita del trattamento, le categorie dei dati personali, destinatari o
le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati e, quando possibile, il
periodo di conservazione;

3. ottenere la rettifica e la cancellazione dei dati;

4. ottenere la limitazione del trattamento;

5. ottenere la portabilita dei dati, ossia riceverli da un titolare del trattamento, in un formato
strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, e trasmetterli ad un altro titolare del
trattamento senza impedimenti;

6. opporsi al trattamento in qualsiasi momento ed anche nel caso di trattamento per finalita di
marketing diretto;

7. opporsi ad un processo decisionale automatizzato relativo alle persone fisiche, compresa la
profilazione.

8. chiedere al titolare del trattamento 1’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli
stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto
alla portabilita dei dati;

9. revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceita del trattamento basata sul
consenso prestato prima della revoca;

10. proporre reclamo a un’autorita di controllo

Gorlago 23/04/2025

Il Titolare del Trattamento
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